COMUNE DI ITALA

CITTA’ METROPOLITANA DI MESSINA

VERBALE N° 12 del 26.04.2017

COPIA DI DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE
Adunanza ordinaria di prima convocazione — Seduta pubblica

OGGETTO: APPROVAZIONE REGOLAMENTO COMUNALE IN MATERIA
DI ACCESSO DOCUMENTALE, ACCESSO CIVICO E ACCESSO
GENERALIIZZATO

L'anno duemiladiciassette, addi ventisei del mese di aprile alle ore 09.00 nell’Aula
Consiliare previa I’osservanza di tutte le formalita prescritte dalla vigente legge
vennero convocati oggi a seduta i consiglieri comunali.

Componenti Incarico Presenti/Assenti

1 D'ANGELO SEBASTIANO PRESIDENTE P
2 BELLO AGATINO VICE PRESIDENTE A
3 BERLINGHIERI SALVATORE CONSIGLIERE DI MAGG. P
4 CARONE BIAGIO CONSIGLIERE DI MAGG. P
S RANERI ALESSIO CONSIGLIERE DI MAGG. P
6 CUCINOTTA CRISTINA CONSIGLIERE DI MAGG. P
7 GARUFI EDUALDO CONSIGLIERE DI MAGG. P
8 GALLETTA GIUSEPPINA CONSIGLIERE DI MAGG. P
9 BERLINGHIERI CARMINE CONSIGLIERE DI MINO. A
10 | MICELI CARMELO CONSIGLIERE DI MINO. A
11 | CICCARELLO ANTONINA CONSIGLIERE DI MINO. A
12 | PALO CARMEN CONSIGLIERE DI MINO. P
13

Assiste I'adunanza il Segretario Comunale Dott. Dott.ssa Filippa Noto il quale
provvede alla redazione del presente verbale.

Essendo legale il numero degli intervenuti, il Sig. D’Angelo Dott. Sebastiano
Presidente del Consiglio Comunale invita i consiglieri a deliberare sull’ oggetto
sopraindicato.
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I Presidente illustra la proposta di deliberazione posta al nono punto all'ordine del
giorno, dando atto che lo schema del regolamento allegato alla proposta per farne
parte integrante e sostanziale, ¢ stato approvato con deliberazione di G.M. n. 21 del
07/03/2017.

Precisa, inoltre, che il suddetto schema é& stato esaminato dalla Commissione
Regolamenti, convocata secondo le disposizioni del Regolamento, che ha rilasciato
parere favorevole.

Il Presidente, di seguito, dichiara aperta la discussione.

Non si registrano interventi, pertanto, il Presidente pone in votazione la proposta di
deliberazione in argomento;

IL CONSIGLIO COMUNALE
Vista la L.R. 30/2000 e s.m.i.;
Visto lo Statuto Comunale;
Visto L’O.A.EE.LL.;
Vista I’allegata proposta di deliberazione;

Ad unanimita di voti, espressi dai Consiglieri presenti per alzata di mano,

DELIBERA

1) Di Approvare la proposta di deliberazione di cui al settimo punto all’o.d.g.

riportato in oggetto che allegata alla presente deliberazione ne costituisce parte

integrante e sostanziale.

Con successiva ed unanime votazione palese,

2) Di Dichiarare la presente deliberazione immediatamente esecutiva, stante

I’'urgenza di provvedere.
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Oggetto: Approvazione regolamento comunale in materia di accesso documentale, accesso
civico e accesso generalizzato.

PREMESSO:

- Cheil D.Lgs. 25 maggio 2016 n. 97 “Revisione e semplificazione delle disposizioni in materia
di prevenzione della corruzione, pubblicita e trasparenza, correttivo della legge 6 novembre
2012, n. 190 e del decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33, ai sensi dell'articolo 7 della legge
7 agosto 2015, n. 124, in materia di riorganizzazione delle amministrazioni pubbliche” ha
modificato ed integrato il D.Lgs. 14 marzo 2013 n. 33 (cd. “decreto trasparenza™), con
particolare riferimento al diritto di accesso civico.

- Che, fermo restando I’impianto originario del D.Lgs. 33/2013 in materia di obblighi di
pubblicazione per finalita di trasparenza, il nuovo decreto introduce un nuovo strumento, sul
modello FOIA (Freedom of Information Act), detto “diritto di accesso universale,
complementare alla normativa sugli obblighi di pubblicazione in amministrazione trasparente
e finalizzato a garantire la liberta di informazione di ciascun cittadino su tutti gli atti, i
documenti e le attivita delle pubbliche amministrazioni, senza che occorra la dimostrazione
di un interesse attuale e concreto per richiederne la conoscibilita.

- Che, con il D.Lgs. 97/2016 il diritto alla conoscibilita generalizzata diviene la regola per tutti
gli atti e i documenti della pubblica amministrazione, indipendentemente dal fatto che gli
stessi siano oggetto di un obbligo di pubblicazione in amministrazione trasparente.

- Che la norma di riferimento ¢ costituita dall’art. 5, comma 2 del D.Lgs. 33/2013, nel testo
modificato dall’art. 6 del D.Lgs. 97/2016, secondo la quale “chiunque ha diritto di accedere
ai dati e ai documenti detenuti dalle pubbliche amministrazioni, ulteriori rispetto a quelli
oggetto di pubblicazione ai sensi del presente decreto™;

PRESO ATTO della necessita di definire e di approvare specifico Regolamento dedicato alla
disciplina in materia di Accesso Civico ed Accesso Generalizzato disciplinati dal D.L gs 33/2013
modificato dal D.Lgs. n.97/2016;

CONSIDERATO che in attuazione della predetta normativa, I’ Autorita Nazionale Anticorruzione ha
approvato apposite Linee guida recanti indicazioni operative che suggeriscono alle amministrazioni
di adottare un regolamento che definisca un quadro organico e coordinato dei profili applicativi
relativi alle tre tipologie di accesso, con il fine di dare attuazione al nuovo principio di trasparenza
introdotto dal legislatore e di evitare comportamenti disomogenei tra uffici della stessa
amministrazione.;



RILEVATO CHE:

- L’accesso civico semplice sancisce il diritto di chiunque di richiedere i documenti, le
informazioni o i dati che I’ente abbia omesso di pubblicare pur avendone I’obbligo ai sensi
del decreto trasparenza;

- L'accesso civico generalizzato comporta il diritto di chiunque di accedere a dati, documenti
ed informazioni detenuti dall’ente, ulteriori rispetto a quelli sottoposti ad obbligo di
pubblicazione, ad esclusione di quelli sottoposti al regime di riservatezza;

DATO ATTO che la finalita dell’accesso documentale ex legge n. 241/1990 & quella di porre i soggetti
interessati in grado di esercitare al meglio le facolta - partecipative e/o oppositive e difensive - che
["ordinamento attribuisce loro a tutela delle posizioni giuridiche qualificate di cui sono titolari.
L’accesso documentale opera sulla base di norme e presupposti diversi da quelli afferenti ’accesso
civico (generalizzato e non).

RITENUTO opportuno disciplinare i criteri e le modalita organizzative per I’effettivo esercizio dei
suddetti diritti e procedere all’approvazione di un Regolamento in materia di accesso civico e accesso
generalizzato;

VISTO lo schema di regolamento comunale in materia di accesso documentale, accesso civico e
accesso generalizzato, che si compone di n. 29 articoli, nel testo posto in allegato alla presente, per
farne parte integrante e sostanziale;

VISTO lo Statuto Comunale, e nella specie, l'art. 29, rubricato “Competenze ed attribuzioni della
giunta comunale”, secondo il quale: “La giunta comunale esercita le competenze attribuite
esplicitamente dalla legge, dallo statuto, dai regolamenti adottati in esecuzione ed in esplicazione
delle norme prima citate. Attua gli indirizzi definiti dal consiglio comunale, indica con provvedimenti
di carattere generale gli obiettivi, i criteri, le direttive, i mezzi idonei per l'attivita gestionale ed
esecutiva attribuita dalla legge, dallo statuto e dai regolamenti al segretario ed ai dirigenti; esercita
potere di proposta al consiglio nelle materie previste dalla legge, dallo Stato e dai regolamenti. In
particolare, nell'attivita propositiva e di impulso: - predispone gli schemi di regolamento (...)”;

Richiamata la delibera di Giunta municipale n. 21 del 07/03/2017 avente per oggetto “Approvazione
schema Regolamento comunale in materia di accesso documentale , accesso civico e accesso
generalizzato da sottoporre al Consiglio Comunale.”

VISTO il parere favorevole in ordine alla regolarita tecnica rilasciato ai sensi degli art. 49 e 147 bis
del D.Igs 267/2000;

DATO ATTO che non ¢ dovuto il parere di regolaritd contabile in quanto trattasi di atto che non
comporta impegno di spesa o diminuzione di entrate;

VISTO il vigente Regolamento degli Uffici e dei Servizi;
VISTO il D.Lgs. 267/2000;
VISTO I’O.R.EE.LL. vigente in Sicilia;

Tutto cio premesso



PROPONE

di approvare il regolamento in materia di accesso documentale, accesso civico e accesso
generalizzato, che si compone di n. 29 articoli, nel testo allegato alla presente, per farne parte
integrante e sostanziale;

di trasmettere il presente provvedimento al Presidente del Consiglio affinché lo sottoponga
all'esame del Consiglio Comunale per la relativa approvazione.
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Proposta di delibera per Il Consiglio Comunale

Oggetto: Approvazione regolamento comunale in materia di accesso documentale, accesso
civico e accesso generalizzato.

PARERE DI REGOLARITA’ TECNICA

Si esprime parere di regolarita tecnica FAVOREVOLE attestante la regolarita ¢ la correttezza dell’azione

amministrativa, ai sensi dell’art. 49, comma | e dell’art. 147-bis, comma 1, del vigente decreto legislativo n°®
267/2000, del presente atto.

[tala, li
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La procedura di accesso formale prevede Futilizzo di apposita ¢ unilorme modulistica predisposta
dall’ Amministrazione comunale. ’

I dipendenti comunali devono mantencere il segreto d'ufficio. Non possono trasmettere a chi non ne
abbia diriito imformazioni riguardanti provyvedimenti o atti amministrativi. in corso o conclusi.
ovvero notizie al di tuori delle ipotesi ¢ delle modalitg previste dalle norme sul diritto d'accesso.
Nell'ambito delle rispettive attribuzioni i dipendenti preposti rilasciano copie ed estratti di atti ¢
documenti di ulficio nei casi non victati dalla normativa vigente.

Art. 4 Costi

I

[

Art. 8

18

I'esercizio dei diritti di informazione. di visione degli atti ¢ documenti amministrativi ¢ di accesso
alle strutture ed ai servizi ¢ assicurato dal Comune gratuitamente.

Per il rilascio di copie di atti ¢ documenti ¢ dovuto il rimborso del costo di riproduzione ¢ dei diritti
di ricerca ¢ visura:

La tarilla relativa al rimborso del costo di riproduzione ¢ dei diritti di ricerca ¢ visura ¢ stabilita con
deliberazione dalla Giunta comunale.

I rimborso delle spese ¢ elfctivato al momento del rilascio del documento. con le modalita stabilite
dall” Amministrazione.

Non ¢ dovuta imposta di bollo sulla richiesta di accesso ¢ sulla copia informe rilasciata. lerma
restando assogeettabilita al bollo della copia conforme. ai sensi della vigente legislazione in
materia di imposta di bollo,

Individuazione soggetti controinteressati

[ Amministrazione. se individua soggetti controinteressati. come definiti al precedente articolo 3. in
relazione al documento. dato o informazione per cui ¢ richiesto Faccesso o agli atti connessi. deve
dare comunicazione agli stessi mediante invio di copia con raccomandata con ricevata di ritorno. o
per via telematica. per coloro che abbiana consentito tale forma di comunicazione.

I contromiciessati possono. presentare una motivata opposizione. anche per via telematica. alla
richiesta di accesso. entro dicei giomi dal ricevimento della comunicazione.

L Amministrazione. dopo aver accertato li ricezione della comunicazione di cui al comma 1.
decorso il termine di dicei eiorni. assume la decisione in ordine alla richiesta.

Art. 6 Procedimento di accesso informale

0,

Qualora in base alla natra del documento richiesto non visulti Pesistenza di controinteressati. il
diritto di accesso siesercita in via informale mediante richiesta seritta all’ ULR.P. o all'unita
organizzativa competente o formare atto conclusivo del procedimento o a detenerlo stabilmente.
L'interesse all'accesso. ove non immediatamente evidente. dovrd essere valutato dal Responsabile del
procedimento.

La richiesta. esaminata immediatamente ¢ senza formalitd. ¢ accolta mediante indicazione della
pubblicazione contenente le notizie. esibizione del documento. estrazione di copic. ovvero altra
modalitg wdonea.

La richiesta. ove provenga da una pubblica Amministrazione. ¢ presentata dal titolare dell'ufTicio
interessato o dal responsabile del procedimento amministrativo ed ¢ trattata ai sensi dellarticolo 22,
comma 3. della Tegge n. 29171990 (principio di leale cooperazione istituzionale),

[ Amministrazione. qualora in base al contenuto del documento richiesto viscontri 'esistenza di
controinteressati. invita il richicdente a presentare richiesta formale di aceesso.

Ove fa richiesta non sia immediatamente accoelibile, perché il fascicolo contenente i documenti
richiesti ¢ depositato presso altr ultici. il richicdente pod essere invitato a recarsi presso ufticio in
cui il documento ¢ depositato, che proyvvede ad assolvere larichiesta. ovvero sard invitalo a
ripresentarsi.

Pt el ani pubblict o comungue assogeettat a puhblicitd obbligatoria. sono acquisibili dagli
interessiti medinnte aceesso informale.



Art. 1 Delinizioni

Al fini del presente regolamento si intende per:

o)
bh)
C)

)

per “accesso documentale™, il divitto degli interessati di prendere visione ¢ di estrarre copia di
documenti amministratiy i

per *aceesso eivico™. il diritto di accesso agli atti. documenti ¢ informazioni per i quali ¢’¢ Fobbligo
di pubblicazione:

per *aceesso generalizzato™, il diritto di aceesso agli attic docamenti ¢ informazioni che non sono
oggectio di pubblicazione obbligatoria:

per Sinteressati™. tutti i soggetti privati. compresi quelli portatori di interessi pubblici o diffusi. che
abbiano un interesse diretto. conereto ¢ attuale. corrispondente ad una situazione giuridicamente
ttelata ¢ collegata al documento al quale ¢ chiesto 'aceesso:

per *controinteressati™. witi i soggetti. individuati o facilmente individuabili in base alla natura del
documento richiesto. che dall'esercizio dellfaccesso vedrebbero compromesso il lora diritto alla
riservalezz:

per “documento  amministrativo™.  ogni  rappresentazione  grafica.  fotocinematografica.
elettromagnetica o di qualunque altra specic del contenuto di atti. anche interni o non relativi ad uno
specifico procedimento. detenuti da una pubblica amministrazione ¢ concernenti attivita di pubblico
interesse. indipendentemente dalla natura pubblicistica o privatistica della loro disciplina sostanziale.
per “deereto trasparenza™ il D.1gs. n. 33/2012 cosi come madilicato dal D.Lgs. n. 97/2016:

per “Provvedimento™. il Provvedimento del Garante della Privacy in materia di videosorveglianza
del 8 aprile 2010, pubblicato sulla Gazzeta Unfliciale n. 99 del 29 aprile 2010;

Art. 2 Oggetta

[ 8]

L5}

11 presente regolamento disciplina i criteri ¢ le modalita organizzative per eflettivo esercizio dei
seguenti diritti:

- I'aeccesso documentale™. che sancisee il dirito degli interessati di prendere visione ¢ di estrarre
copia di documenti amministrativi;

- Paccesso civico semplice che sancisce il diritto di chiunque di richiedere i documenti. le
informazioni o i dati che Pente abbia omesso di pubblicare pur avendone obbligo ai sensi del
decreto trasparenza:

- I"accesso civico generalizzato che comporta i diritto di chiungue di accedere adatic documenti ed
informazioni detenuti dall’ente. ulieriort rispetto a quelli sotoposti ad obbligo di pubblicazione. ad
esclusione di quelh sotoposti al regime di riservatezza.

Non sone accessibili fe informazioni in possesso dell” Amministrazione che non abbiano forma di
documento amministrativo. salvo quanto previsto dalla normativa vigente in materia di aceesso a
dati personali da parte della persona cui i dati si riferiscono,

Il diritto di accesso ¢ esercitabile fino a quando "Amministrazione ha 'obbligo di detenere 1 dati.
informazioni ¢ documenti amministrativi ai quali si chiede di aceedere.

Art 3 Accesso documentale

La finalita dellaccesso documentale ex leggee n. 20171990 ¢ quella di porre i soggetti interessati in
erado di esercitare al meglio e facolta - partecipative ¢/o oppositive ¢ difensive - che Fordinamento
attribuisce loro a tutela delle posizioni giuridiche  gualificate di cui sono titolari. | aceesso
documentale opera sulla base di norme ¢ presupposti diversi da quelli afferenti "accesso civico
(eeneralizzato ¢ non).

Sceondo la detinizione di cui al precedente articolo 3 ¢ considerato “documento amministrativo™,
ogni rappresentazione grafica. fotocinematogralica. elettromagnetica o di qualunque altra specic del
contentto di atti. anche interni o non relativi ad uno specifico procedimento. detenuti
dall’ Amministrazione ¢ concernenti attivita di pubblico interesse. indipendentemente dalla natura
pubblicistica o privatistica della Toro discipling sostanziale,

Hodirine dioaccesso documentale ¢ esercitito mediante richiesta mtormale. per iseritto. di
imlormazioni. visione dioat e documenti rilascio di copies con ke modalia stabilite dallia normativa
vigente ¢ dal presente regolamento



Articolo 7 - Procedimento di aceesso formale

“d

0.

-

In i i cast in cut accoglimento immediato della richicesta non risulta possibile per la necessita di
accertare la legittimazione del richiedente. verificare la sua identiti i suoi poteri rappresentativi. la
sussistenza delllinteresse all'accesso alla stregua della documentazione ¢ delle informazioni fornite.
[accessibilita del documento o Pesistenza di controinteressati. il richiedente ¢ invitato a formalizzare
la richiesta di accesso.

Fermo restando quanto previsto dal precedente comma 1. il richiedente puo sempre formalizzare Ta
richiesta di accesso,

I procedimento formale di aceesso ha mizio con la compilazione da parie dell'interessato di un
modulo predisposto dal Comune. formato da originale ¢ copia. messo a disposizione presso 'UTTcio
Relazioni con il Pubblico ¢ presso l'unita organizzativa competente.

I diritto di accesso pud essere esercitato anche mediante Finvio, a mezzo raccomandata. per via
telematica. elettronica o informatica della richiesta contenente i dati previsti dalla richiesta di
ACCUNNO,

Nella richiesta di aceesso sono indicati:

- il cognome. il nome. il luogo ¢ data di nascita, residenza. telefono. e-mail ¢/o PEC del richiedenie:

- pli estremi del documento di identificazione:

- la posizione di rappresentante legale, procuratore. curatore. delegato con l'indicazione del titolo dal
quale derivano tali funzioni:

- gli estremi del documento ogeetto della richiesta. ovvero ghi clementi che ne consentano
l'individuazione:

- la specificazione ¢ la prova dell”interesse connesso all oggetto della richiesta.

I.¢ richieste preventivamente esaminate dall’l .R.P. sono trasmesse immediatamente al Responsabile
del procedimenta dell'Unita organizzativa competenie  quando PULR.P. non dispone  delle
informazioni o dei documenti richiesti.

Quando la richiesta di accesso viene inoltrata @ mezzo posta o da soggetio diverso dal sottoscrittore.
IFobbligo dell"interessato di Lar constare la propria identita personale e. ove occorra. dei propri poteri
rappresentativi. previsto dal 1DLPR. ne 18420060 ¢ rispettato anche quando L richiesta contenga una
lirma non auwtenticata del soggetto legittimato a - richiedere aceesso. purche  Uistanza sia
accompagnata dalla semplice fotocopia del documento di riconoscimento del richiedente. in corso di
validita.

Articalo 8 - Esercizio del diritto d aceesso per via telematica

1.

LoD Amministrazione assicura che il diritto di aceesso possa essere esercitato anche in vig
telematica.

Le modalita di invio delle domande ¢ le relative sottoserizioni per 'aceesso documentale sono
disciplinate dall’articolo 13 ("Accesso per via telematica™) del DR 12 aprile 2006, n. 184
(*Regolamento recante discipling in materia di accesso ai documenti amministrativi).

Articolo 9 - Termini

to

Il procedimento di accesso deve concludersi nel termine di trenta giorni decorrenti dalla ricezione
della richiesta.

Ove la richiesta sia drregolare o incompleta, FAmministrazione, entro dicci giorni. ne da
comunicazione al richiedente con raccomandita con avviso di ricevimento ovvero con altro mezzo
idoneo a comprovarne ka ricezione. In tale caso. il termine del procedimento ricomincia a decorrere
dalla presentazione della richiesta corretta.

Articolo 10 - Responsabile del procedimento

I Responsabile del procedimento di accesso ¢ il Dirigente ‘responsabile del servizio, il Tunzionario
preposto all it orwanizzativa o altro dipendente addetto: all'unitn organizzativa, competente o
formare 1 documento o o detenerlo stabilmente.



Articolo 11 - Accoglimento della richiesta di aceesso

-d

In caso di accoglimento della richiesta di accesso formale. il Responsabile del procedimento ne da
comunicazione al richicdente. ove possibile ed in relazione alla tipologia deghi atti. immediatamente,
LLa comunicazione contieny:

- Iindicazione dell'UTTcio. completa della sede, presso cui rivolgersi:

- Iindicazione di un congruo perindo di tempo. non superiore a 15 giori. per prendere visione dei
documenti ¢ per otlenerne copii.

I ‘nccoglimento della richiesta di accesso ad un docomento comporta anche la facoltd di accesso agli
altri documenti nello stesso richiamato ¢ appartenenti al medesimo procedimento. fatie salve le
cecezioni di legge ¢ di regolamento.

I'esame dei documenti avviene presso I'uflicio indicato nell'atto di accoglimento della richiesta.
nelle ore di utlicio ¢ alla presenza. ove necessario. di personale addetto.

I'atta salva comunque Papplicazione delle norme penali. ¢ vietato asportare i documenti dal luogo in
cui sono dati in visione. alterarli o deteriorarli in qualsiasi modo,

L'esame dei documenti ¢ effettuato dal richiedente o da persona da lui incaricata, con l'eventuale
accompagnamento di altre persone di cui devono essere specificate le generalita in calee alla
richiesta.

I'interessato pud prendere appunti ¢ trascrivere in tutto o in parte il contenuto del documento.
nonché ottenere copia dell'atto con il pagamento dei costi di riproduzione.

Articolo 12 - Non accoglimento della richiesta di accesso (rifiuto, limitazione, differimento)

k:
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6.

I rifino, fa limitazione o il differimento dell'aceesso richiesto in via formale sono motivati a cura del
Responsabile del procedimento di accesso con riferimento specifico alla normativa vigente. alla
individuazione delle categoric degli atti, alle circostanze di fatto per cui la richiesta non pud essere
aceolta cosi come proposti.

I dillerimento dell'aceesso ¢ disposto ove sia sufliciente per assicurare una lemporanea tuieka agli
interessi di cui allarticolo 24, comma 6. della legge n. 24171990, o per salvaguardare specifiche
esigenze dell’ Amministrazione. specie nella fase preparatoria dei provvedimentic inrelazione a
documenti la cui conoseenza possa compromettere il buon andamento dell'azione amministrativa.

In particolare I'Amministrazione dispone il differimento dell aceesso con riferimento:

- aghi atti ¢ documenti relativi a procedure dii gare dappalio sino all'aggiudicazione. fatto salvo
quanto previsto dal suceessivo articolo 17:

- agli atti ¢ documenti relativi alle procedure di selezione del personale sino alla conclusione. come
meglio specilicato all articolo T8, comma 3:

- agli atti ¢ documenti di subprocedimenti di competenza di commissioni o collegi consultivi sino
all'adozione del provvedimento di approvazione da parte dell'Amministrazione ¢ faue salve e
cccezioni previste dalla disciplina di ciaseun procedimento.

1."atto che dispone il differimento dell'accesso ne indica la durata.

La comunicazione agli interessati del rifinto. della limitazione o del differimento dell"aceesso ¢
disposta mediante lettera raccomandata (o pee qualora il soggetto abbia manifestato il proprio
consenso) o con notilica anche contestuale alla richiesta. spedita o effettuata entro il lerming
ordinario stabilito per l'accesso.

Nel caso in cui Fesclusione dall'aceesso riguardi solo una parte dei contenuti di un documento.
possono essere esibite o rilasciate copie parziali dello stesso. Le pagine o le parti omesse devono
essere indicate.

1 Amministrazione non ¢ obbligata o motivare in modo specifico il diniego di accesso a queglhi atti
che una norma ha preventivamente escluso dall’accesso. essendo sufficiente il mero rinvio alla
MO SICSs.

Articolo 13 - Ricorsi ¢ tutele

Interessati ¢ controinteressati all aceesso anli atti amministrativi dispongono delle tutele previste
dallarticolo 25 commua - della Tegee 24171990,

Articalo T4 - Pubblicazione degli atti



I caso di istanza di accesso ad un documentd amministrativo che Sia gid stato oggetto di
pubblicazione. qualora la copia della pubblicazione equivalga a quella del documento richiesto,
1" Amministrazione puo limitarsi ad indicare gli estremi della pubblicazione.

I.a pubblicazione dei provvedimenti amministrativi comunali non esclude che in relazione ad essi
possa poi esercitarst dagli interessati il diritto di aceesso.

Articolo 15 - Trasmissione atti per via informatica o telematica

I possibile Ta trasmissione degli atti amministrativi anche per via {elematica. cosi come previsto per
le domande di aceesso ¢ le relative sottoserizioni dall articolo 8 del presente regolamento.

Articolo 16 - Categoric di atti sottratti all’accesso

Ai sensi dell articolo 24 della legge n. 241/1990. dell"articolo 10 del D.PR. 12 aprile 2006 n. 184
ed in relazione all esigenza di salvaguardare la riservatezza di terzic persone. gruppi ed imprese
(garantendo peraltro ai richicdenti la visione deglhi atti relativi ai procedimenti amministrativi. la cui
conoscenza sia necessaria per curare o per difendere i loro interessi giuridici). sono sottratie
all accesso le seguenti categorie di documenti:

a) atti e documenti rientranti nelle categorie generali individuate dall’art. 24, comma 1 della legge n.
241/1990 (documenti coperti da segreto di Stato. procedimenti tributari. per i quali restano ferme fe
particolari norme che li regolano, atti normativi. amministrativi generali. di pianilicazione ¢ di
programmazione. per i quali restano ferme e particolari norme ¢he ne regoluno la formazione.
procedimenti selettivi nei confronti di documenti amministrativi contenenti informazioni di carattere
psico-attitudinale relativi a terzi):

b) atti ¢ documenti dai quali possa derivare una lesione ad interessi rilevanti quali quelli individuati
dall“art. 24. comma 6. letiere a) (sicurezza ¢ dilesa nazionale). b) (politica monctaria ¢ valutaria). ¢)
(tutela dellordine pubblico. prevenzione ¢ repressione della eriminalita. con particolare riferimento
alle teeniche investigative, alla identita delle fonti di informazione ¢ alla sicurezza dei beni ¢ delle
persone coinvolte. polizia giudiziaria ¢ conduzione delle indagint). ©) (contrattazione collettiva
nazionale di lavoro ¢ gli atti interni connessi all espletamento del relativo mandato) della legge
n. 241/1990:

¢) documenti che riguardino la vita privata o la riservatezza di personce fisiche. persone giuridiche.
SrUppE. imprese ¢ associazioni. con particolare riferimento agli interessi epistolare. sanitario.
professionale. finanziario. industriale ¢ commerciale di cui siano in conereto titolari. ancorche i
relativi dati siano fornit all' Aniministrazione dagli stessi soggetti cui si riferiscono. quando:

- la loro conoscenza possa arrccare grave ed insanabile pregiudizio ai sopgetti cut e informazioni
contenute nei documenti sono riferite:

< i soggetti conferenti le informazioni abbiano evidenziato che fe stesse sonoassogecttate a
particolari forme di tutela. in base a disposizioni di legge.

Articolo 17 - Aceesso agli atti nelle procedure di affidamento e di esccuzione dei contratti pubblici

Fatta salva la discipling prevista dal codice dei contratti pubblici di lavori. servizi e forniture. di cui
al D.Lgs, 18 aprile 2016, n. S0, per gli appalti segretati o la cui esecuzione richiede speciali misure di
sicurezza. il diritto di accesso ¢ differito:
- nelle procedure aperte. in relazione all'clenco dei soggetti che hanno presentato offerte. hino alla
scadenza del termine per la presentazione delle medesime:
- nelle procedure ristrette ¢ negoziate. ¢ in ogni ipotesi di gara informale. in relazione all'elenco dei
sogeetti che hanno fatto richiesta di invito o che hanno segnalato il loro interesse. ¢ in relazione
all'elenco dei soggetti che sono stati invitati a presentare offerte ¢ all'clenco dei sogeetti che hanno
presentato ofterte. fino alla scadenza del wermine per la presentazione delle offerte medesime: ai
sogpetti la cui richiesta di invito sia stata respinta. ¢ consentito Faccesso all'clenco dei soggetti che
hanno Fatto vichiesta i invito o che hanno segnalato il loro interesse. dope ke comuanicazione
afliciale. da parte dell Amministrazione. dei nommativi dei candidati da invitare:

in relazione alle ofterte, Mo all'approvazione dell'ngaindicazione.

Gl atti di cud al comma L no ai terming ivi previsti, non possono essere comunicati a terzi o resi in



qualsiasi altro modo noti,

s

Llinosservanza del comma | ¢ del comma 2 comiporta per i pubblici ufficiali o per gli incaricati di
pubblici servizi Fapplicazione dell'articolo 326 del codice penale (Rivelazione o utilizzazione dei
seereti d ullicio).
4. Faua salva b discipling prevista per gli appalti segretati o la cui eseeuzione richiede speciali misure
di sicurezza. sono esclusi il diritto di aceesso ¢ ogni forma di divulgazione in relazione:
= alle informazioni fornite dagli offerenti nell'ambito delle offerte ovvero a giustificazione delle
medesime. che costituiscano. secondo motivata ¢ comprovata dichiarazione dell'oflerente. segreti
teenici o commerciali:
- a eventuali ulteriori aspetti riservati delle oflerte. come individuati dal regolamento di applicazione
del codice dei contratti:
- ai pareri legali acquisiti dai soggetti tenuti all'applicazione del codice. per la soluzione di liti.
potenziali o in atto. relative ai contratti pubblici:
- alle relazioni riservate del direttore dei lavori ¢ dell'organo di collaudo sulle domande ¢ sulle
riserve del soggetto esecutore del contratto,
5. In relazione all'ipotesi di cui al comma 4. lettere a) ¢ b). ¢ comunque consentito l'aceesso al
concorrente che lo chieda in vista della difesa in giudizio dei propri interessi in relazione alla
procedura di alTidamento del contratto nell'ambito della quale viene formulata la richiesta di accesso.

Articolo 18 - Casi particolari

. At relativi a giudizic valutaziont o situazioni personali:
1 documenti ¢he recano giudizi. valutazioni o situazioni personali sono sottratti all aceesso limitatamente alla
parte in cui contengono dati riservati ai sensi della vigente normativa sulla protezione dei dati personali.

2. At relativi a sussidi. provvidenze ¢ benefici cconomici:
I documenti riguardanti la concessione di sussidi. provvidenze e benelici economici sono sottratti all”accesso
limitatamente alle parti che contengono dati riservati. Di norma agli atti che hanno per oggetto erogazione
di pubblico denaro deve essere garantita adeguata pubblicita.

3. Concorsi;
- Dilterimento pud essere disposto di volta in volia ove oaccoglimento dellmistanza di accesso sia di
impedimento o grave ostacolo all’azione amministrativa,
- I concorrente partecipante ad un concorso ¢ legittimato a conoscere il domicilio o la residenza ¢ ufticio di
appartenenza dei vineitori del medesimo concorso. al fine di poterli chiamare quali controinteressati
all’ instaurando contensioso,

Articolo 19 = Diritto di accesso ¢ tutela della viservatezza

I. Per i documenti contenenti dati sensibili ¢ gindiziari. accesso ¢ ammesso nei limiti in cui sia

strettamente indispensabile.

2. In caso di dati idonei a rivelare lo stato di salute ¢ la vita sessuale, il trattamento ¢ consentito se la
situazione giuridicamente rilevante che si intende tutelare con la richiesta di accesso a documenti
amministrativi ¢ di rango almeno pari ai diritti dell”interessato. ovvero consiste in un diritto della
personalita o in un altro diritto o liberta fondamentale inviolabile.

. L"Amministrazione. comunque. valuta che Uinteresse o il diritto per il quale interessato esereita
I"accesso sia di peso pari o superiore alla wiela della riservatezza del documento richiesto. in tutli i

i
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casi in cui siopresume che Paccesso possa recare pregiudizio in relazione ai documenti esclus
dall accesso ai sensi del precedente articolo 16;

Ar(.20 Accesso eivico semplice
1. Chiunque. indipendentemente dall’essere cittadino italiano o residente nel territorio dello Stata. ha il
divitto di chicdere documenti. informazioni ¢ dati che questo Lnte deve pubblicare nella sezione del
sito web istituzionale denominata lwministrazione trasparente’” qualorn ne sia stata omessa la

pubblicazione.

Articolo 21 — Istanza di aceesso civico semplice



-

[ a domanda di accesso civico non ¢ motivata ma deve identificare i dati. le informazioni o i
documenti richiesti. i

Ia domanda. presentata in forma seritta o via PEC, secondo le modalita previste dall'art. 5 comma 3
del D Lgs. n. 332013 ss.mmii. ¢ rivolta all'URP ¢ per conoseenza al Responsabile della prevenzione
della corruzione ¢ della trasparenza: ove tale istanza venga presentata ad altro allicio del Comune. i
Responsabile di tale ufficio provvede a trasmetterla all'URP nel pin breve tempo possibile. Resta
fermo che istanza pud essere presentata anche a mezzo posta. fax o direttamente presso gli uflici ¢
che laddove la richiesta di accesso civico non sia sottoseritla dall’interessato in presenza del
dipendente addetto. la stessi debba essere soltoseritta ¢ presentata unitamente a copia fotostatica non
autenticata di un documento di identita del sottoserittore. che va inserita nel tascicolo (elr. art. 38,
commi 1 ¢ 3. d.PR. 28 dicembre 2000, n, 445).

I rilascio di dati o documenti ¢ gratuito, salvo il rimborso del costo di riproduzione su supporti
materiali.

Nel caso di rilascio di copie cartacee ¢ previsto il pagamento di euro 0,05 per ciascuna copia.

1 procedimento deve concludersi entro trenta giorni con un provvedimento Cspresso ¢ motivato del
Responsabile della prevenzione della corruzione ¢ della trasparenza.

In caso di accoglimento. il Responsabile provvede alla pubblicazione in “Amministrazione
trasparente” delle informazioni ¢ dei documenti omessi ¢ comunica al richiedente Favvenuta
pubblicazionc. indicando il relativo collegamento ipertestuale.

11 Responsabile della prevenzione della corruzione ¢ trasparenza ha "obbligo di segnalare. in
relazione alla loro graviti. i casi di inadempimento o adempimento parziale all ufficio di disciplina
del Comunce ai fini delleventuale attivazione del procedimento disciplinare.

Non ¢ ammissibile una richiesta meramenic esplorativa volta a scoprire di quali informazioni
" Amministrazione disponce.

Articola 22 — Accesso civico generalizzato

I.

Chiunque. indipendentemente dall’essere cittadino italiano o residente nel territorio dello Stato. ha
divitto di accedere ai dati ¢ ai documenti detenuti da questo [nte. ulteriori rispetio a quelli oggetto di
pubblicazione obbligatoria. nel rispetto dei limiti relativi alla tutela di interessi giuridicamentie
rilevanti.

| faccesso civico generalizzato ha lo scopo di fay orire forme difluse di controllo sul perseguimento
delle funzioni istituzionali ¢ sull'utilizzo delle risorse pubbliche ¢ di promuovere la partecipazione al
dibattito pubblico.

Articolo 23 — Domanda di accesso generalizzato

3

La domanda di aceesso civico generalizzato non ¢ necessariamenie motivata, ma identifica i dati. le
informazioni o i documenti richiesti.

I domanda. presentata in forma seritta o via PEEC. secondo le modalita previste dall'art. 5 comma 3
del D.Lgs. n. 33/2013 ss.mm.ii. ¢ vivolta all ufficio che detiene i dati. le informazioni ¢ i documenti.
| “ufficio la inoltra. per conoscenza. al Responsabile della prevenzione della corruzione ¢ della
lrasparenzit.

Nel caso di rilascio di copie cartacee ¢ previsto il pagamento di curo 0.05 per ciascuna copia.

Articolo 24 — Istanze inammissibili

rd

Non sono ammissibili domande generiche ¢he non individuino i dati. i documenti ¢ le informazioni
richieste con rilerimento, almeno. alla foro natura ¢ al loro ogeetio,

Non sono ammissibili domande meramente esplorative volte semplicemente a scoprire di gquali
informazioni ente dispone,

Non sono nemmeno amnissibili domande diaceesso per un pumera manitestamente irragioneyole di
documenti. imponendo un carico di lavoro tale da paralizzare. o rallentare ceeessivamente. i buon
funzionamento deti™nte,

Resta eschuso che. per rispondere alli fichiesta di decesso civico gseneralizzato. 'late abbia 'ohbligo
di formare. raccoglicre o altrimenti procararsi informazioni che non siano in sao possesso. Llente

non ha Tobbligo di riclaborare dati ai fini delfaceessy aeneralizzato. ma deve consentire Faceesso ai



documenti nei quali siano contenute fe mformazioni gia detenute ¢ gestite dall’ente stesso.

Articolo 25 — Rifiuto, differimento o limitazioni dell'accesso generalizzato
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[“aceesso civico generalizzato ¢ escluso nei casi in cui una disposizione di legge. sulla base di una
valutazione preventiva ¢ generale. per tutelare interessi pubblici prioritari ¢ fondamentali. dispone la
non ostensibilita di dati. documenti o informazioni.

| “aceesso civico gencralizzato ¢ rifiutato quando la richiesta pua generare un pregiudizio conereto
alla itela di uno dei seguenti interessi pubblici:

a) la sicurczza ¢ Fordine pubblico:

) la sicurezza nazionale:

¢) la difesa ¢ le questioni militari

d) la conduzione di indagini su reati ¢ il laro perseguimento

¢) la politica ¢ la stabilitd inanziaria ed cconomica dello Stato.

[ fiecesso civico peneralizzato ¢ rifiutato quanda la richicsta pud generare un pregiudizio conereto
alla tuiela di uno dei seguenti interessi privati:

a) la protezione dei dati personali. in conformita con la disciplina vigente in materia:

by la libertd ¢ la segretezza della corrispondenza:

¢) ali interessi economici ¢ commerciali di una persona fisica o giuridica. ivi compresi i propricti
intellettuale. il diritto d autore ¢ i segreti commerciali.

L valutazione ¢ compiuta con riferimento al contesto temporale in cui viene formulata la domanda
di aecesso. non in termini assoluti ed atemporali.

| "aceesso civico generalizzato parziale ¢ consentito quando la protezione dell™interesse pubblico o
privato ¢ assicurata dal diniego di rivelazione della parte o delle parti sensibili. consentendo
I"accesso alle parti restanti.

I limiti all“aceesso civico per la tutela degli interessi pubblici ¢ privati di cui ai commi 1 ¢ 2 si
applicano unicamente per il perioda nel quale la protezione ¢ ciustificata in relazione alla natura del
dato.

| “aceesso civico generalizzato non puo essere negato quando. per la ntela degli interessi pubblici ¢
privati di cui ai commi 1 ¢ 2 si sufficiente fare ricorso al potere di differimento.

Articolo 26 — Controinteressati

1.

Sono controinteressati coloro che dall’accoglimento della domanda di aceesso civico generalizzato
possono ricevere una lesione ad uno degli interessi privati clencati all"articolo precedente.

Qualora siano individuati dei controinteressati. uflicio procedente comunica loro copia della
domanda d accesso seneralizzato. con raccomandata AR o via PEC.

Futro dicci giorni dalla ricezione della comunicazione. i confrointeressali POssOno. presentare und
motivata opposizione. anche via PEC, alla richiesta di aceesso.

Accertata la ricezione della comunicazione da parte dei controinteressati. decorso il termine di dieei
giorni I"Ufficio provvede comunque sulla richiesta.

A decorrere dalla comunicazione ai controinteressati, il termine di trenta giorni per concludere il
procedimento rimane sospeso fino all'eventuale opposizione degli stessi.

Articolo 27 - Termini del procedimento

Cad

I procedimento di aceesso civieo deve concludersi con provvedimento espresso ¢ motivato nel
termine di trenta giomi dalla presentazione dell’istanza con la comunicazione del relativo esito al
richicdente ¢ agli eventuali soggetti controinteressati. Tali termini sono sospesi nel caso di
comunicazione dell’istanza ai controinteressati durante il iempao siabilito dalla norma per consentire
agli stessi di presentare eventuale opposizione (10 giorni dalla ricezione della comunicazione).

In caso di accoglimento. Pullicio competente provvede a trasmettere tempestivamente al richiedente
i datioo i documenti richiesti. ovvero. nel caso in cui Fistanza rigaardi Faceesso etvico. a pubblicire
ail sito i dati. le informazioni o i documenti richicsti ¢ a comunicare al richicdente Pavvenata
pubblicazione dello stesso. indicandogli il relativo collegamento ipertestuale.

Ounafora vi sia staro Paccoglimema della richicsta di aceesso gencralizzate nonostante I"opposizione

det contrainteressato, il Comune ¢ tennto a darne comunicazione a quest ultimo



Articolo 28 — Richiesta di riesame — Impugnazioni
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Il richiedente. nei casi di dinicgo totale o parziale dell®accesso generalizzato o di mancata risposta
entro il termine previsto al precedente articolo. ovvero i controinteressati. nei casi di accoglimiento
della richiesta di accesso. possono presentare richicesta di riesame al Responsabile della prevenzione
della corruzione ¢ della trasparenza che decide con provvedimento motivato. entro il ermine di vent
giorni. In alternativa. ¢ possibile. nello stesso termine di trenta giorni. presentare ricorso al Difensore
civico competente per ambito territoriale. ove costituito.

Oualora il Difensore civico non sia stato istituito. la competenza ¢ attribuita al Difensore civieo
competente per Fambito territoriale immediatamente superiore. In tal caso. il ricorso deve comungue
essere notificato anche all’amministrazione interessata.

11 Difensore civico si pronuncia entro trenta giorni dalla presentazione delliistanza. Seaduto
infruttuosamente tale termine. il ricorso si intende respinto.

Se il Difensore civico ritiene illegittimo il dinicgo o la limitazione o il differimento. ne informa il
richicdente ¢ 1o comunica all'autorita disponente. Se questa non emana il provvedimento
confermativo motivato entro frenta giori dal ricevimento della comunicazione.del Difensore civico
I'iccesso ¢ consentito,

La decisione dell”amministrazione o. in caso di richiesta di riesame. la decisione del Responsabile
della prevenzione della corruzione ¢ dalla trasparenza possono essere impugnate di fronte al
[ribunale amministrativo regionale. secondo quanto preseritto dallzart. 116 del Codice del processo
amministrativo di cui al d.lgs. 2 luglio 2010, n. 104,

Nei giudizi in materia di accesso. e parti possono stare in giudizio personalmente senza l'assistenza
del difensore. 1 'Amministrazione pud essere rappresentata ¢ difesa da un proprio dipendente. purche
in possesso della qualifica di dirigente. autorizzato dal rappresentante legale dell'ente.

Articolo 29— Registro.

12

i

Presso MULRP € dstituito il "Registro delle domande di aceesso generalizzato™ .

Ai fini di cui al comma 1 i responsabili del procedimento delle varie unita organizzative sono tenabl
a trasmettere allULR.D, T schede di aecesso ¢ le comunicazioni relative all'esito delle domande di
ACCESSO0.

Il registro ¢ tenuto semplicemente attray erso fogli di calcolo o documenti di videoserittura (es. exeel
word. eec. ).

I registro reca. quali indicazioni  minime essenziali: Poggetto della domanda - draceesso
generalizzato, la data di registrazione al protocollo. il relative esito con indicazione della data.



MODLI
RICTHESTA DI ACCESSO CIVICO

RICHIESTA DI ACCESSO CIVICQO)

(art. 5. ¢ LoD gs, n. 3372013 ¢ Regolamento Comunale approvato con deliberan. - del )
Hia sotioseritto/a cognome” Cnome® ) )
nato/a® _ (prov. ) il - ) _ residenie
in* . (prov. ) i _ n. c-mail
cell. tel. lax ) _
Considerata

[1 Fomessa pubblicazione

OVVETO
[] la pubblicazione parziale del seguente documento finformazione/dato che in base alla normativa vigente

non risulta pubblicato sul sito del Comune di Hala (1)

CHIEDE
ai sensi ¢ per plioeffeti dellart. S0 1 Dbes. no 3372013, ¢ dell’art, 4 del Regolanmento dell"Ente. la
pubblicazione di quanto richiesto ¢l comunicazione alla/al medesima/o dell’avyenuta pubblicazione.

indicando il collegamento ipertestuale al - dato/informazione ogeetto dellistanza, Indirizzo per e

121

comunicaziont:

(S atlega copra del proprio docamentod wdentitn

(luogo ¢ data)

(firma per esteso leggibile)

= Datn obblisaton

thspeericare b docomento mlomiasions dte A e e skt veniessi L pubblicazone obhlhzaton, nel ciso sua conoseensa dell mtante. specilicare
B ot chie anpone e pubbhicazone diquanto nchiesion 2] nserine 1 idierzzo al quale st ehiede venga vt b pscontro alli presente =i
nformativa sul trattamento dei dati persomali forniti con B vichiesta (A7 sensi deli®art. 13 del DLEgs, 196/2003) 1 Fmabita del tatamente 1 dan
persomty verranio rattati dal Comune i falaper To svolvimento delle proprie funzon stituzcnal morelazone al procedimento inaviito 2 N
del contermento 1) confermiento der datr personaly ¢ obblizatonio, o qunto i mancanza Qi eso o sard possibile diare iz al procedumenti
menzomata i precedenza e provaedere all emanazione del prosyvedimento conclusivo deflo stesso 3 Maodalita del tratamema Inrelazione alle
filita b e sopra b rmtanento der ditt personidi avs e con sl mlormiatiche ¢ manuab i modo da garame G nservatesza e L sienieszi
el stesar | dat meon sanznne Qs potanna essere eventalmenic il at i mamierd anomna g b creasione di profil degh nieni el vy
4 Catesarte d soseette al qualt e daty personidy possoio essere cotieiti o Che possonie venime o conoseenzai guabing deResponsitiali o dncincat
Potramno vermie 5 conoscenza der date persoralbi Cdipemdeni ¢ collaboraton anche estern det Tolare ¢ sopgetti che fomiscono sery e strumentids
alle tmalima di e sopr icome. and esempio. servizi teenicid Tale soeecin asnanie m guitlita i Responsabile o Tncancat del rattamento T H
persomall potrie essere commnealt d aling sovectin pubblicr oo povati imcamente i borzndy una drspostztone di lesee oode esolinmento che b
prevedi = Dt dell imteressao A mieressine sono ieomoseing i oot adUa TOE b es s 19620008 ¢ particakare. ff dumie deavesdene

prope date peesonabi di chredene Brerntica Piestiomamento o L cancellazione se meomiplen croncoe mecolinm vokizone di leeec Topposizone
Al Tower teattmento o b s tommezaone oy ot monmnt. e eserctan ditab dintn Finteressat poo enoleerst ol Responsabile del tiamenio dut
ot 6 Tiokare o Resposatiab det iamamento 1 Dmotase del nattamento derdatee e omue di i con sede T Vi Eimberto 1T Respomsalily
el ettt o B espotealite el e i s ene i st B aliesti i aewgasin



MOD. 2RICHIESTA DI ACCESSO GENERALIZZATO

RICHIESTA DI ACCESSO GENERALIZZATO

(art. 5. ¢. 2. D.Lgs. 0. 3372013 ¢ Regolamento Comunale. approvato con deliberan. del )

All'UTTcio

(chie detiene i dati. le informazioni o documenti)

Il sotloseritto/a cognome® o nome® )
nato/a* - (pron. ) il residente
wms (prov. ) via n. c-mail

- eell. teh - - fax

ai sensi ¢ per gli effetti deliart. 50 ¢ 20 Dlgs. o 3372015, ¢ dellart del

Regolamento dell” Ente. disciplinanti il diritto di aceesso oeneralizzato ai dati ¢ documenti detenuti dall’ e,

CHIEDE
il seguente documento
le seguenti informazioni
il seguente dato
DICHIARA

di conoscere le sanzioni amministrative ¢ penali previste dagli antt. 75 ¢ 76 del PR 44372000, T Testo
unico delle disposizioni legislative ¢ regolamentari m materia di documentazione amministrativa™(1):
di voler ricevere quanto richiesto. personalmente presso lo Sportello dell"UfTicio Relazioni con il Pubblico.

oppure al proprio indirizzo di posta clettronica . oppure al seguente 1.

di lan . oppure che gl atti siano inviati al seguente indirizzo

mediante raccomandata con avviso di ricevimento con spesa a proprio carico. (2)

(S alleen copia del proprio documento dideniit)

(luogo ¢ data)

(irma per esteso legaibile)

bk vibdlsliesnn ¢

b Aar Ta LI o bR Do reskmdin gquaaii pres st dall el

v gt dal compodlo dr curall e F1enwren i e At ol
contentes detta dichimzone (b dichimante deearde din benehicn exentualiment,

comeritt sl pros vedimentos eommzto sobba base detb dichsnsizone
Het A erice LT Mt LR 18 3 3 P T & i #1418

Ul tdasenn dichmraziont mendins b forimit att kst o e B Dep Gise presisi il presente 1osto
|

I @ Pt i sosg ol cinbioe ol o delle e speciale i nsieria 1 oesthiaome de in o Comtanenie dat oom piapotidenti e vegnvale il



e i :m.r falsa Lo dichiazont sostitative sese an senst depli articoli 36 ¢ 47 ¢ e d:chmr;mnm rese per conie delle persone idieine netl -
commird sono constdersite comae Tatte o pubblico uiticmie Se et mdical nercommi 1.2 ¢ 3 sonu commnicssi pet ottenere o sl un pubblica
ullicio o atonzzazione allescrcizio diouma professione o e sadice ner cast pin grave poo applicare Tinterdizione temporines div puhblhic
ullier v dalla professione ¢ ane”

24 I pkascro dv dane o doctments i Tormatos elentronien o eartaceo ¢ ertumo sibvo ol nmiborse del costo et snente sosteniio ¢ docamentita
callmsmmmnsiriione per B nprodisgone s supportd materiali

Inforntivg sul weattimento dei dati personali forniti con la vichiesta Art T3 del ddoe 19672003 < Codiee i naterig di protesoie der dany
personalic o baahia del watimemo | dati personadi vermmno rattaty dal Comune di lalis per foosvolemmento delle propre Tunzan istitzionzh i
reliazone al procedimento svvimto, 20 Natura del condenmento 1 conterimento dei dati persemthe o abbligatone, in guanto o nsmciangg di o non
i possabile dine dnzio al procedimento menzionato e precedenza ¢ provvedere allenimaaone deb provvedimientos conclusivo dello stesso, 3
Modalita del rattmente o relazione alle Tmali dr con soprac 1l pansamento der dan personaly syverss con maodalig informatiche ¢ mammh 1 mode
din gramnine By risenvatezzan e Bsicaresza desli stessi b dati son saranno dillisg, potemne essere eventuatmente uilizzan im nmsmnes anonim: per i
creawne i profile deeli wenn del servizio, =L Catesorie di sogeett o quali 1 dati personalt possone essere comunicat o che PUOSSONG VeI i
comaseenza i qualii d Responsabii o Incancan

Potranno venire s eonoseenza den dati personaly ¢ dipendent ¢ collaboraton

wehe esterni del Taokire ¢ o sogeettn ¢he Tomiscono seryvizi stramentalh
atlle Tnabuia de i sopra Bl sosseni agivanne wgquakita i Responsabili o incanican del trattamento. 1 dan personalt potinmg essere cotmcats ad
altr sogpettn pubblici eoo-prvat weamente otz gy ana disposizione & legze o die reeolamento che Jo prevedis 5 Dt dellinteressato
M nteressate sono tconosert ddsnnt deeni sl 7000 es 0 1962003 ¢ in |1.sruml:m-. it di aceedene i propri dati personali. di chiederne
L reniica Vaggromamento ol ameellizione s imcomplett vironer o

weoltt e viekgaone di egse, Voppostaone al lora atzamenio o g
trastomiazione mforma o Per Pesercazo di il dion, Pisteressato puc mvolgerst al Responsabile del inttaniento dei doti 6 Dialare ¢
Resporsabnlidel iattamenta 1 Fiolare del wartment dei datn ¢ i Comune di Bala con sede i ali Via Umberio 111 Responsahile del tonmenio
cab Responsabile dell't i o cun v iene indirizzat ke ochiesta di aceesso



MOD. 3 COMUNICAZIONLE AL SOGGETTTCONTROINTIERISSATL
(da trasmettere con Raccomandata AR

O per vid telematica per coloro che abbiano consentito)

Prot. n,
AT Sig/ Alla Ditta

Ogectto: Richiesta di accesso generalizzato - Comunicazione ai soggetti controinteressati ai sensi
dellart. 7 del vigente regolamento sull®aceesso civico ad atti ¢ documenti (art. 5, ¢. § D.Lgs. n.

33/2013)

Si trasmette Pallegata copia della richicsta di accesso generalizzato del sig.

pervenuta a questo Lnie in data B _.prot

. per L quale Lei/la spett. Societé
da Lei rappresentata ¢ stata individuata quale soggetto controinteressato ai sensi delle vigenti disposizioni
(1.

Entro dieci giomi dalla ricezione della comunicazione. le ss. Loro, quali sogeetti controimteressati. possono
presertare una motivata opposizione. anche per via telematica. alla richiesta di accesso trasmessa. St fa
presente che decorso tale termine senza che aleuna opposizione venga prodotta. 1" Amministrazione

provvedera comunque sulla richiesta di accesso.

I Dirtgente/Responsabile del procedimento

Allegato: Richiesta prot.

CHE sogpeni controinteressati. sono esclusivamente T persone Hsiche ¢ giuridiche portatrict dei septentt interessi privati di e
all’art, S-biso o, 2010 Lps 0L 3320103

a) protesione dei dati personalis in conformic sl D es n (06 2003

By fibend o seereteszdelt corvispondenza intesi i senso Bto ex oo, 13 Costitnizione:

Criteressi ceonomiet ¢ commercinli, v comprest by propeicrs micletoale. il disitio damore ¢ seprett comerciali,



MO
I’I{(Ji'\"l-.l)l!\-1].f\"i() DIEDINIEGO/DI T ERIMENTO
DELLA RICHTESTA DEACCESSO GENERALIZZATO

PPron.

Oggetto: Richiesta di accesso generalizzato - Provvedimento di diniego totale, parziale o differimento

dellaccesso.

Con riferimento alla Sua richiesta di accesso del CLopervenuta aoquesto Bote in data
. prot. 5l
COMUNICA
e che la stessi non puo essere accolta, in tutto o in parte.
e« appure che Pesercizio del diritto d’accessa deve essere differito per giorni . per i seguenti

motivi:

I1 richiedente pud presentare richiesta di riesame al Responsabile della prevenzione della corruzione ¢
trasparenza. che decide con provyedimento motivato entro il termine di venti giomi. Siavverte Finteressato
che contro il presente provvedimento. nei easi di diniego totale o parziale all’aceesso peneralizzato, potra
proporre ricorso al LAR. Territorialmente competente ai sensi dell’art. 116 del Codice del processo
anummistrativo di cui al D.Lgs. n. 1042010,

Il termine di cui allart. 116, ¢.1. Codice del processo amministrativo. qualora il richiedente I'accesso
generalizzato si sia rivolto al difensore civico. decorre dalla data di ricevimento. da parte del richiedente.
dellesito della suq istanza al difensore civico stesso. In alternativa il richiedente ed il controinteressato nei
casi di accoglimento della richiesta di aceesso generalizzato. possono presentare ricorso al difensore civico
competente per ambito territoriale (qualora tale organo non sia stato istituito la competenza ¢ attribuita la
ditensore civico competente per ambito territoriale immediatamente superiore).

I ricorso deve essere notificato anche all amministrazione interessata,

Luogo ¢ data

I Dirigente/Responsabile del procedimento

NODHTL O S



FAC-SIMILE MODUTLO ACCESSO DOCUMENTALL

OGGETTO: Richiesta di accesso a documenti amministrativi.

1 a

sottoseritto/a

residente a

via/piazza

nella sua qualita di:

diretto interessato
fegale rappresentante
delegato

altro (specificare)

di prendere visione

il rilascio di copia semplice (n.

il rilascio di copia conlorme all originale (i,

det sottoindicati documenti:

La richiesta di

Data

(Prov. i

B fax;
Pl
CHIEDRE
copic)
_copie)

cui sopra & motivata come segucs

/1 a richiedente

)

Tel:

.oe=mail
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11 presente verbale viene letto e sottoscritto come segue:

IL PRESIDENTE
F.to Dott. D’ANGELO SEBASTIANO

IL CONSIGLIERE ANZIANO IL SEGRETARIO COMUNALE
F.toBERLINGHIERI SALVATORE F.to Dott.ssa Filippa Noto
REFERTO DI PUBBLICAZIONE

(ai sensi dell'art. 124 del D.Lgs. 267/2000)

REG. PUBBL.N° 264 del 28 -0bL - oW}

Su attestazione del messo comunale si certifica che questa deliberazione, ai sensi
dell’art. 11 della Legge Regionale n° 44/1991, ¢ stata affissa all’Albo Pretorio il
28 - ol-1lo\} e vi & rimasta per 15 giorni consecutivi fino al
3.0S.20\x .

Italali 28.c4 . 20\}

IL MESSO COMUNALE IL SEGRETARIO COMUNALE
Dott.ssa Filippa Noto

CERTIFICATO DI ESECUTIVITA'
(ai sensi dell'art. 134 del D.Lgs. 267/2000)

Si certifica che la suestesa Deliberazione, ¢ divenuta esecutiva il 26/04/2017 ai sensi
dell’art. 134 del D.Lgs. 267/2000 in quanto:

o sono decorsi 10 giorni dalla data della pubblicazione;
X ¢ stata dichiarata immediatamente eseguibile;
Itala i 26/04/2017

IL SEGRETARIO COMUNALE
F.to Dott.ssa Filippa Noto

Copia conforme all'originale, in carta libera, ad uso amministrativo.
Addi, 26.04.2017

IL SEGRETARIO COMUNALE
dott.ssa Filippa Noto



